
 

 

| Centro de Gestión Administrativa 
INFORME DE GESTIÓN DIARIO 

Trabajo Virtual 
Fecha:01 de FEBRERO de 2021 

Instructor: ALFRED JAIR MACÍAS 

Ficha de caracterización:   Empresa Didáctica AGH 69339     Competencia: Ejecución proyecto formativo AGH 

 

Ítem 

Relación de Evidencias 
(Link de Drive, pantallazo, correos relevantes, otros) 

 
meet.google.com/irc-sgys-eif 
 

 
 

¿Cuáles herramientas 
está utilizando? 
(teléfonos fijos, 
celulares, Whastapp, 
correo, Teams, etc.) 

Anuncio-

Comunicación 
Correo electrónico 

celulares, Whastapp, 

correo 



 

 

 

  

 

 



 

 

Actividades 

 

celulares, Whastapp, 

correo 



 

 

 
 



 

 

 



 

 

 
Valoración – 

Retroalimentació

n 
 

celulares, Whastapp, 

correo 

Material de 

Apoyo 
 

celulares, Whastapp, 

correo 

Plan de Trabajo  
celulares, Whastapp, 

correo 

 



 

 

Reporte de participación – asistencia de aprendices: Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para 

solucionarlas: 

Asistentes 

Instructor 

Alfred Jair Macías Instructor rol gerente  

Aprendices 

 

Sin novedad 

 

 

 

 

 

 

 

 

Fecha: 01 de febrero de 2021 

Instructor: ALFRED JAIR MACÍAS 

Ficha de caracterización:   2-    Competencia: Ejecutar acciones de capacitación 



 

 

 

Ítem 

Relación de Evidencias 
(Link de Drive, pantallazo, correos relevantes, otros) 
 

meet.google.com/ttd-znoq-geb 

¿Cuáles herramientas 
está utilizando? 
(teléfonos fijos, 
celulares, Whastapp, 
correo, Teams, etc.) 

Anuncio-

Comunicación 

 

celulares, Whastapp, 

correo 

http://meet.google.com/ttd-znoq-geb


 

 

Actividades 

 

celulares, Whastapp, 

correo 



 

 

 



 

 

 



 

 

 
Valoración – 

Retroalimentació

n 
Contextualización de conceptos iniciales para la competencia  

celulares, Whastapp, 

correo 

Material de 

Apoyo 
 

celulares, Whastapp, 

correo 

Plan de Trabajo 

Las actividades desarrolladas durante la jornada estuvieron relacionadas con: 

Con el primer resultado de aprendizaje: ELABORA EL DIAGNÓSTICO DE NECESIDADES DE 

CAPACITACIÓN TENIENDO EN CUENTA LAS NECESIDADES Y POLÍTICAS DE LA 

ORGANIZACIÓN 

celulares, Whastapp, 

correo 

 



 

 

Reporte de participación – asistencia de aprendices: 

Instructor Alfred Jair Macías Pereira 

 

Aprendices 

 

Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para 

solucionarlas: 

Reporte de participación – asistencia de aprendices: El 100% 
del equipo ejecutor recibe el correo 

Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para 
solucionarlas: sin novedad 

 



 

 

| Centro de Gestión Administrativa 
INFORME DE GESTIÓN DIARIO 

Trabajo Virtual 
Fecha:02 de FEBRERO de 2021 

Instructor: ALFRED JAIR MACÍAS 

Ficha de caracterización:   Empresa Didáctica AGH 69352-69353     Competencia: Ejecución proyecto formativo 

AGH 

 

Ítem 

Relación de Evidencias 
(Link de Drive, pantallazo, correos relevantes, otros) 

 
meet.google.com/irc-sgys-eif 
 

 
 

¿Cuáles herramientas 
está utilizando? 
(teléfonos fijos, 
celulares, Whastapp, 
correo, Teams, etc.) 

Anuncio-

Comunicación 
Correo electrónico 

celulares, Whastapp, 

correo 



 

 

 

  

 

 



 

 

Actividades 

 

celulares, Whastapp, 

correo 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 
Valoración – 

Retroalimentació

n 
 

celulares, Whastapp, 

correo 

Material de 

Apoyo 
 

celulares, Whastapp, 

correo 

Plan de Trabajo  
celulares, Whastapp, 

correo 

 



 

 

Reporte de participación – asistencia de aprendices: Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para 

solucionarlas: 

Asistentes 

Instructor 

Alfred Jair Macías Instructor rol gerente  

Aprendices 

 

Sin novedad 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Fecha: 02 de febrero de 2021 

Instructor: ALFRED JAIR MACÍAS 

Ficha de caracterización:   2-    Competencia: Ejecutar acciones de capacitación 

 

Ítem 

Relación de Evidencias 
(Link de Drive, pantallazo, correos relevantes, otros) 
 

meet.google.com/ttd-znoq-geb 

¿Cuáles herramientas 
está utilizando? 
(teléfonos fijos, 
celulares, Whastapp, 
correo, Teams, etc.) 

Anuncio-

Comunicación 

 

celulares, Whastapp, 

correo 

Actividades  
 

celulares, Whastapp, 

correo 

http://meet.google.com/ttd-znoq-geb


 

 

 



 

 

 



 

 

 
Valoración – 

Retroalimentació

n 
Contextualización de conceptos iniciales para la competencia  

celulares, Whastapp, 

correo 

Material de 

Apoyo 
 

celulares, Whastapp, 

correo 

Plan de Trabajo Desarrollo de concepto de medio ambiente, gestión ambiental y el contexto 
celulares, Whastapp, 

correo 

 



 

 

Reporte de participación – asistencia de aprendices: 

Instructor Alfred Jair Macías Pereira 

 

Aprendices 

 

Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para 

solucionarlas: 

Reporte de participación – asistencia de aprendices: El 100% 
del equipo ejecutor recibe el correo 

Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para 
solucionarlas: sin novedad 

 



 

 

| Centro de Gestión Administrativa 
INFORME DE GESTIÓN DIARIO 

Trabajo Virtual 
Fecha:03 de FEBRERO de 2021 

Instructor: ALFRED JAIR MACÍAS 

Ficha de caracterización:   Empresa Didáctica AGH 69359     Competencia: Ejecución proyecto formativo AGH 

 

Ítem 

Relación de Evidencias 
(Link de Drive, pantallazo, correos relevantes, otros) 
 

https://meet.google.com/irc-sgys-eif 

 
 

¿Cuáles herramientas 
está utilizando? 
(teléfonos fijos, 
celulares, Whastapp, 
correo, Teams, etc.) 

Anuncio-

Comunicación 
Correo electrónico 

celulares, Whastapp, 

correo 



 

 

 

  

 

 



 

 

Actividades 

 

celulares, Whastapp, 

correo 



 

 

 



 

 

 
Valoración – 

Retroalimentació

n 
 

celulares, Whastapp, 

correo 

Material de 

Apoyo 
 

celulares, Whastapp, 

correo 

Plan de Trabajo  
celulares, Whastapp, 

correo 

 



 

 

Reporte de participación – asistencia de aprendices: Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para 

solucionarlas: 

Asistentes 

Instructor 

Alfred Jair Macías Instructor rol gerente  

Aprendices 

 

Sin novedad 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Fecha: 02 de febrero de 2021 

Instructor: ALFRED JAIR MACÍAS 

Ficha de caracterización:   2-    Competencia: Ejecutar acciones de capacitación 

 

Ítem 

Relación de Evidencias 
(Link de Drive, pantallazo, correos relevantes, otros) 
 

meet.google.com/ttd-znoq-geb 

¿Cuáles herramientas 
está utilizando? 
(teléfonos fijos, 
celulares, Whastapp, 
correo, Teams, etc.) 

Anuncio-

Comunicación 

 

celulares, Whastapp, 

correo 

Actividades  
 

celulares, Whastapp, 

correo 

http://meet.google.com/ttd-znoq-geb


 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 
Valoración – 

Retroalimentació

n 
Contextualización de conceptos iniciales para la competencia  

celulares, Whastapp, 

correo 

Material de 

Apoyo 
 

celulares, Whastapp, 

correo 

Plan de Trabajo Desarrollo de concepto de medio ambiente, gestión ambiental y el contexto 
celulares, Whastapp, 

correo 

 



 

 

Reporte de participación – asistencia de aprendices: 

Instructor Alfred Jair Macías Pereira 

 

Aprendices 

 

Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para 

solucionarlas: 

Reporte de participación – asistencia de aprendices: El 100% 
del equipo ejecutor recibe el correo 

Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para 
solucionarlas: sin novedad 

 



 

 

Fecha: 04 de febrero de 2022 

Instructor: ALFRED JAIR MACÍAS 

Ficha de caracterización:   2-    Competencia: Gestión ambiental y sst 

 

Ítem 

Relación de Evidencias 
(Link de Drive, pantallazo, correos relevantes, otros) 
 

meet.google.com/ttd-znoq-geb 

¿Cuáles herramientas 
está utilizando? 
(teléfonos fijos, 
celulares, Whastapp, 
correo, Teams, etc.) 

Anuncio-

Comunicación 

 

celulares, Whastapp, 

correo 

Actividades  
 

celulares, Whastapp, 

correo 

http://meet.google.com/ttd-znoq-geb


 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 
Valoración – 

Retroalimentació

n 
Contextualización de conceptos iniciales para la competencia  

celulares, Whastapp, 

correo 

Material de 

Apoyo 
 

celulares, Whastapp, 

correo 

Plan de Trabajo Desarrollo de concepto de medio ambiente, gestión ambiental y el contexto 
celulares, Whastapp, 

correo 

 



 

 

Reporte de participación – asistencia de aprendices: 

Instructor Alfred Jair Macías Pereira 

 

Aprendices 

 

Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para 

solucionarlas: 

Reporte de participación – asistencia de aprendices: El 100% 
del equipo ejecutor recibe el correo 

Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para 
solucionarlas: sin novedad 

 



 

 

Fecha: 07 de febrero de 2022 

Instructor: ALFRED JAIR MACÍAS 

Ficha de caracterización:   2-    Competencia: Gestión ambiental y sst 

 

Ítem 

Relación de Evidencias 
(Link de Drive, pantallazo, correos relevantes, otros) 
 

meet.google.com/civ-eqou-yhf 

¿Cuáles herramientas 
está utilizando? 
(teléfonos fijos, 
celulares, Whastapp, 
correo, Teams, etc.) 

Anuncio-

Comunicación 

 

celulares, Whastapp, 

correo 

Actividades  
 

celulares, Whastapp, 

correo 

http://meet.google.com/civ-eqou-yhf


 

 

 



 

 

 



 

 

 
Valoración – 

Retroalimentació

n 
Contextualización de conceptos iniciales para la competencia  

celulares, Whastapp, 

correo 

Material de 

Apoyo 
 

celulares, Whastapp, 

correo 

Plan de Trabajo Desarrollo de concepto de medio ambiente, gestión ambiental y el contexto 
celulares, Whastapp, 

correo 

 



 

 

Reporte de participación – asistencia de aprendices: 

Instructor Alfred Jair Macías Pereira 

 

Aprendices 

 

Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para 

solucionarlas: 

Reporte de participación – asistencia de aprendices: El 100% 
del equipo ejecutor recibe el correo 

Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para 
solucionarlas: sin novedad 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Fecha: 07 de febrero de 2022 

Instructor: ALFRED JAIR MACÍAS 

Ficha de caracterización:   2-    Competencia: Gestión ambiental y sst 

 

Ítem 

Relación de Evidencias 
(Link de Drive, pantallazo, correos relevantes, otros) 
 

https://meet.google.com/ttd-znoq-geb 

¿Cuáles herramientas 
está utilizando? 
(teléfonos fijos, 
celulares, Whastapp, 
correo, Teams, etc.) 

Anuncio-

Comunicación 

 

celulares, Whastapp, 

correo 

Actividades  
 

celulares, Whastapp, 

correo 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 
Valoración – 

Retroalimentació

n 
Contextualización de conceptos iniciales para la competencia  

celulares, Whastapp, 

correo 

Material de 

Apoyo 
 

celulares, Whastapp, 

correo 

Plan de Trabajo Desarrollo de concepto de medio ambiente, gestión ambiental y el contexto 
celulares, Whastapp, 

correo 

 



 

 

Reporte de participación – asistencia de aprendices: 

Instructor Alfred Jair Macías Pereira 

 

Aprendices 

 

Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para 

solucionarlas: 

Reporte de participación – asistencia de aprendices: El 100% 
del equipo ejecutor recibe el correo 

Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para 
solucionarlas: sin novedad 

 



 

 

| Centro de Gestión Administrativa 
INFORME DE GESTIÓN DIARIO 

Trabajo Virtual 
Fecha:09 de FEBRERO de 2021 

Instructor: ALFRED JAIR MACÍAS 

Ficha de caracterización:   Empresa Didáctica AGH 69352-69353     Competencia: Ejecución proyecto formativo 

AGH 

 

Ítem 

Relación de Evidencias 
(Link de Drive, pantallazo, correos relevantes, otros) 

 
meet.google.com/irc-sgys-eif 
 

 
 

¿Cuáles herramientas 
está utilizando? 
(teléfonos fijos, 
celulares, Whastapp, 
correo, Teams, etc.) 

Anuncio-

Comunicación 
Correo electrónico 

celulares, Whastapp, 

correo 



 

 

 

  

 

 



 

 

Actividades 

 

celulares, Whastapp, 

correo 



 

 

 



 

 

 
Valoración – 

Retroalimentació

n 
 

celulares, Whastapp, 

correo 

Material de 

Apoyo 
 

celulares, Whastapp, 

correo 

Plan de Trabajo  
celulares, Whastapp, 

correo 

 



 

 

Reporte de participación – asistencia de aprendices: Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para 

solucionarlas: 

Asistentes 

Instructor 

Alfred Jair Macías Instructor rol gerente  

Aprendices 

 

Sin novedad 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

| Centro de Gestión Administrativa 
INFORME DE GESTIÓN DIARIO 

Trabajo Virtual 
Fecha:10 de FEBRERO de 2021 

Instructor: ALFRED JAIR MACÍAS 

Ficha de caracterización:   Empresa Didáctica AGH 69359     Competencia: Ejecución proyecto formativo AGH 

 

Ítem 

Relación de Evidencias 
(Link de Drive, pantallazo, correos relevantes, otros) 

 
meet.google.com/irc-sgys-eif 
 

 
 

¿Cuáles herramientas 
está utilizando? 
(teléfonos fijos, 
celulares, Whastapp, 
correo, Teams, etc.) 

Anuncio-

Comunicación 
Correo electrónico 

celulares, Whastapp, 

correo 



 

 

 

  

 

 



 

 

Actividades 

 

celulares, Whastapp, 

correo 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 
Valoración – 

Retroalimentació

n 
 

celulares, Whastapp, 

correo 

Material de 

Apoyo 
 

celulares, Whastapp, 

correo 

Plan de Trabajo  
celulares, Whastapp, 

correo 

 



 

 

Reporte de participación – asistencia de aprendices: Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para 

solucionarlas: 

Asistentes 

Instructor 

Alfred Jair Macías Instructor rol gerente  

Aprendices 

 

Sin novedad 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

| Centro de Gestión Administrativa 
INFORME DE GESTIÓN DIARIO 

Trabajo Virtual 
Fecha:10 de FEBRERO de 2021 

Instructor: ALFRED JAIR MACÍAS 

Ficha de caracterización:   2      Competencia: gestión ambiental y seguridad y salud en el trabajo 

 

Ítem 

Relación de Evidencias 
(Link de Drive, pantallazo, correos relevantes, otros) 

 
meet.google.com/ttd-znoq-geb 
 

 
 

¿Cuáles herramientas 
está utilizando? 
(teléfonos fijos, 
celulares, Whastapp, 
correo, Teams, etc.) 

Anuncio-

Comunicación 
Correo electrónico 

celulares, Whastapp, 

correo 

http://meet.google.com/ttd-znoq-geb


 

 

 

  

 

 



 

 

Actividades 

 

celulares, Whastapp, 

correo 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 
Valoración – 

Retroalimentació

n 
 

celulares, Whastapp, 

correo 

Material de 

Apoyo 
 

celulares, Whastapp, 

correo 

Plan de Trabajo  
celulares, Whastapp, 

correo 

 



 

 

Reporte de participación – asistencia de aprendices: Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para 

solucionarlas: 

Asistentes 

Instructor 

Alfred Jair Macías Instructor rol gerente  

Aprendices 

 

Sin novedad 

 

 

 

 

 



 

 

| Centro de Gestión Administrativa 
INFORME DE GESTIÓN DIARIO 

Trabajo Virtual 
 

| Centro de Gestión Administrativa 
INFORME DE GESTIÓN DIARIO 

Trabajo Virtual 
Fecha:10 de FEBRERO de 2021 

Instructor: ALFRED JAIR MACÍAS 

Ficha de caracterización:   2      Competencia: gestión ambiental y seguridad y salud en el trabajo 

 

Ítem 

Relación de Evidencias 
(Link de Drive, pantallazo, correos relevantes, otros) 

 
meet.google.com/ttd-znoq-geb 
 

 
 

¿Cuáles herramientas 
está utilizando? 
(teléfonos fijos, 
celulares, Whastapp, 
correo, Teams, etc.) 

Anuncio-

Comunicación 
Correo electrónico 

celulares, Whastapp, 

correo 

http://meet.google.com/ttd-znoq-geb


 

 

 

  

 

 



 

 

Actividades 

 

celulares, Whastapp, 

correo 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 
Valoración – 

Retroalimentació

n 
 

celulares, Whastapp, 

correo 

Material de 

Apoyo 
 

celulares, Whastapp, 

correo 

Plan de Trabajo  
celulares, Whastapp, 

correo 

 



 

 

Reporte de participación – asistencia de aprendices: Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para 

solucionarlas: 

Asistentes 

Instructor 

Alfred Jair Macías Instructor rol gerente  

Aprendices 

 

Sin novedad 

 

 

 

 

 



 

 

| Centro de Gestión Administrativa 
INFORME DE GESTIÓN DIARIO 

Trabajo Virtual 
 

| Centro de Gestión Administrativa 
INFORME DE GESTIÓN DIARIO 

Trabajo Virtual 
Fecha:14 de FEBRERO de 2021 

Instructor: ALFRED JAIR MACÍAS 

Ficha de caracterización:   reunion      Competencia: Empresas didacticas 

 

Ítem 

Relación de Evidencias 
(Link de Drive, pantallazo, correos relevantes, otros) 

 
https://meet.google.com/kot-ghga-spa 
 

 
 

¿Cuáles herramientas 
está utilizando? 
(teléfonos fijos, 
celulares, Whastapp, 
correo, Teams, etc.) 



 

 

Anuncio-

Comunicación 

 

 

celulares, Whastapp, 

correo 



 

 

Actividades 

 

celulares, Whastapp, 

correo 

 

Valoración – 

Retroalimentació

n 
 

celulares, Whastapp, 

correo 

Material de 

Apoyo 
 

celulares, Whastapp, 

correo 

Plan de Trabajo  
celulares, Whastapp, 

correo 

 



 

 

Reporte de participación – asistencia de aprendices: Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para 

solucionarlas: 

Asistentes 

Instructor 

Alfred Jair Macías Instructor rol gerente  

Aprendices 

 

Sin novedad 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Fecha:10 de FEBRERO de 2021 

Instructor: ALFRED JAIR MACÍAS 

Ficha de caracterización:   2      Competencia: gestión ambiental y seguridad y salud en el trabajo 

 

Ítem 

Relación de Evidencias 
(Link de Drive, pantallazo, correos relevantes, otros) 

 
meet.google.com/ttd-znoq-geb 
 

 
 

¿Cuáles herramientas 
está utilizando? 
(teléfonos fijos, 
celulares, Whastapp, 
correo, Teams, etc.) 

Anuncio-

Comunicación 

Correo electrónico 

 

celulares, Whastapp, 

correo 

http://meet.google.com/ttd-znoq-geb


 

 

  

 

 

Actividades 

 

celulares, Whastapp, 

correo 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 
Valoración – 

Retroalimentació

n 
 

celulares, Whastapp, 

correo 

Material de 

Apoyo 
 

celulares, Whastapp, 

correo 

Plan de Trabajo  
celulares, Whastapp, 

correo 

 



 

 

Reporte de participación – asistencia de aprendices: Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para 

solucionarlas: 

Asistentes 

Instructor 

Alfred Jair Macías Instructor rol gerente  

Aprendices 

 

Sin novedad 

 

 

 

 

 

 



 

 

| Centro de Gestión Administrativa 
INFORME DE GESTIÓN DIARIO 

Trabajo Virtual 
 

| Centro de Gestión Administrativa 
INFORME DE GESTIÓN DIARIO 

Trabajo Virtual 
Fecha:16 de FEBRERO de 2021 

Instructor: ALFRED JAIR MACÍAS 

Ficha de caracterización:   69352-69353     Competencia: Empresas didacticas 

 

Ítem 

Relación de Evidencias 
(Link de Drive, pantallazo, correos relevantes, otros) 

 
https://meet.google.com/kot-ghga-spa 
 

 
 

¿Cuáles herramientas 
está utilizando? 
(teléfonos fijos, 
celulares, Whastapp, 
correo, Teams, etc.) 



 

 

Anuncio-

Comunicación 

 

 

celulares, Whastapp, 

correo 



 

 

Actividades 

 

celulares, Whastapp, 

correo 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 
 



 

 

 



 

 

 



 

 

 
Valoración – 

Retroalimentació

n 
 

celulares, Whastapp, 

correo 

Material de 

Apoyo 
 

celulares, Whastapp, 

correo 

Plan de Trabajo  
celulares, Whastapp, 

correo 

 



 

 

Reporte de participación – asistencia de aprendices: Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para 

solucionarlas: 

Asistentes 

Instructor 

Alfred Jair Macías Instructor rol gerente  

Aprendices 

 

Sin novedad 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Fecha:16 de FEBRERO de 2021 

Instructor: ALFRED JAIR MACÍAS 

Ficha de caracterización:   2      Competencia: gestión ambiental y seguridad y salud en el trabajo 

 

Ítem 

Relación de Evidencias 
(Link de Drive, pantallazo, correos relevantes, otros) 

 
meet.google.com/ttd-znoq-geb 
 

 
 

¿Cuáles herramientas 
está utilizando? 
(teléfonos fijos, 
celulares, Whastapp, 
correo, Teams, etc.) 

Anuncio-

Comunicación 

Correo electrónico 

 

celulares, Whastapp, 

correo 

http://meet.google.com/ttd-znoq-geb


 

 

  

 

 

Actividades 

 

celulares, Whastapp, 

correo 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 
Valoración – 

Retroalimentació

n 
 

celulares, Whastapp, 

correo 

Material de 

Apoyo 
 

celulares, Whastapp, 

correo 

Plan de Trabajo  
celulares, Whastapp, 

correo 

 



 

 

Reporte de participación – asistencia de aprendices: Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para 

solucionarlas: 

Asistentes 

Instructor 

Alfred Jair Macías Instructor rol gerente  

Aprendices 

 

Sin novedad 

 

 

 

 

 

 



 

 

 Centro de Gestión Administrativa 
INFORME DE GESTIÓN DIARIO 

Trabajo Virtual 
Fecha:18 de FEBRERO de 2021 

Instructor: ALFRED JAIR MACÍAS 

Ficha de caracterización:   2      Competencia: gestión ambiental y seguridad y salud en el trabajo 

 

Ítem 

Relación de Evidencias 
(Link de Drive, pantallazo, correos relevantes, otros) 

 
meet.google.com/ttd-znoq-geb 
 

 
 

¿Cuáles herramientas 
está utilizando? 
(teléfonos fijos, 
celulares, Whastapp, 
correo, Teams, etc.) 

Anuncio-

Comunicación 
Correo electrónico 

celulares, Whastapp, 

correo 

http://meet.google.com/ttd-znoq-geb


 

 

 

  

 

 



 

 

Actividades 

 

celulares, Whastapp, 

correo 

 



 

 

 
 



 

 



 

 

 
Valoración – 

Retroalimentació

n 
 

celulares, Whastapp, 

correo 

Material de 

Apoyo 
 

celulares, Whastapp, 

correo 

Plan de Trabajo  
celulares, Whastapp, 

correo 

 



 

 

Reporte de participación – asistencia de aprendices: Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para 

solucionarlas: 

Asistentes 

Instructor 

Alfred Jair Macías Instructor rol gerente  

Aprendices 

 

Sin novedad 

 

 

 

 

 

 


